
 

เลขที่เอกสาร (ระบุเลขของหน่วยงาน)         /2561 
 

แบบการส่งมอบ – รับมอบพัสด ุ
กรณจี าหน่ายพัสด ุ

 

วันที่ ........................................................... 
 

หน่วยงานที่ส่งมอบพัสดุ : หน่วยงานหลัก................................................................หน่วยงานยอ่ย.................................................................... 
หน่วยงานที่รับมอบพัสดุ : หน่วยงานหลัก................................................................หน่วยงานยอ่ย....................................................................
  

ล าดับ หมายเลขพัสดุ รายการ จ านวน หน่วยนับ หมายเหตุ 

      

      

      

      

                            
 ทราบ 

  
 

      ลงชื่อ ......................................................... ผู้ส่งมอบพัสด ุ    ลงชื่อ  .........................................................  ผู้รับมอบพัสดุ  
                (....................................................)       (นางสาวศิริขวัญ  วาวแวว) 

     ต าแหน่ง ..........................................................          ต าแหน่ง  หัวหน้างานพัสดุ 
                  วันที่......................................                                วันที่............................................ 

 

หมายเหตุ: 
1. ผู้ส่งมอบพัสดุและผู้รับมอบพัสดุจะต้องด ารงต าแหน่งตั้งแต่ระดับหัวหน้างานขึ้นไป หากหน่วยงานใดไม่มีหัวหน้างานให้ผู้ที่ได้รับ

มอบหมายดูแลเร่ืองการควบคุมพัสดเุป็นผู้ลงนามในส่วนของผู้ส่งมอบพัสด ุ
2. การส่งมอบพัสดุและรับมอบพัสดุจะสมบูรณ์ก็ต่อเมื่อหัวหน้างานพัสดุได้ลงนามรับทราบการส่งมอบ - รับมอบพัสดุนั้นด้วย 
3. ผู้ส่งมอบพัสดุ เก็บต้นฉบับ “การส่งมอบ – รับมอบพัสดุ” ไว้เป็นหลักฐาน,  ผู้รับมอบพัสดุ (งานพัสดุ) เก็บส าเนา “แบบการส่งมอบ –  

รับมอบพัสดุไว้เป็นหลักฐาน 
 

ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลในทะเบียนคุมสินทรัพย์เรียบร้อยแล้ว 
 

 
ลงชื่อ ................................................... เจ้าหน้าที่พัสดุที่บนัทึกข้อมูล 

                  (นางสาวธัญญาลักษณ์  พันธ์ทวี) 
      ต าแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญช ีปฏิบัติการ 
             วันที่..................................................... 

 

ลงนามรับเอกสารแบบฟอร์มการส่งมอบ – รับมอบพัสดุ 

หน่วยงาน ลงนาม วัน/เดือน/ปี 
ผู้ส่งมอบพัสดุ  ได้จดัเก็บต้นฉบบั “แบบการส่งมอบ – มอบพัสดุ” เรียบร้อยแล้ว   

ผู้รับมอบพัสดุ (งานพัสด)ุ  ไดร้บัแบบส าเนา “แบบการส่งมอบ – มอบพัสดุ” เรียบร้อยแล้ว   
 


